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Pfiloha ¢. 1: Zaznam o seznameni zaméstnanci



Reditelka Matei'ské $koly Zru¢-Senec, Mgr. Markéta Knakalova, v souladu s § 30 odst. 1
zékona €. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stifednim, vysS§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), v platném znéni, vydava tento Skolni fad.

Cl. 1 PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU VZDELAVANI

1.1. Zakladni cile vzdélavani a zdravy Zivotni styl

Matetska skola usiluje o rozvoj osobnosti ditéte, jeho zdravy citovy, rozumovy a télesny
rozvoj. Vzdélavani probiha podle Skolniho vzdélavaciho programu (SVP), ktery vychazi z
Ramcového vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani (RVP PV).

Zdravy zivotni styl: Matefska $kola cilené podporuje zdravy zivotni styl déti a vytvafeni jejich
zdravych nadvykl. Zaméfuje se zejména na pestrou a vyvazenou stravu, vhodny pitny rezim,
zatazovani pravidelného pohybu a budovani pozitivniho vztahu k pééi o vlastni zdravi.

Mateiska skola vytvaii podminky pro vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
a déti nadanych. Détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami poskytuje podporu a podplrna
opatfeni a u nadanych déti vytvari podminky pro rozvoj jejich nadani, vzdy v souladu se
Skolskym zdkonem a piisluSnymi provadécimi pravnimi predpisy.

1.2. Vziajemné vztahy v materské Skole
Vzajemné vztahy mezi détmi, zdkonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly jsou zalozeny na
zéasadach vzajemné ucty, respektu a slusného jednani.

Zakonni zastupci a zaméstnanci Skoly pfi vzajemné komunikaci respektuji distojnost druhé
osoby, jednaji vécné, slusné a ohleduplné a respektuji pravidla provozu a bezpecnosti Skoly.
Zaméstnanci skoly poskytuji zakonnym zastupclim informace v rozsahu své ptsobnosti a
zachovavaji davernost informaci tykajicich se déti a jejich rodin.

1.3. Prava a povinnosti déti

Kazdé ptijaté dit¢ ma pravo na vzdélavani a skolské sluzby, na emoc¢né bezpecné prostiedi, na
ochranu pted jakoukoli formou diskriminace, nasili ¢i zanedbavani a na individualné
pfizplsobeny piistup respektujici jeho biorytmus a potieby.

Déti jsou s ohledem na svilj vek a rozumovou vyspélost povinny fidit se pokyny
pedagogickych pracovnikli smétujicimi k ochrané jejich zdravi a bezpecnosti, dodrzovat
dohodnuta pravidla souziti, chovat se ohledupln¢ k ostatnim a Setrné zachdzet s majetkem
Skoly.

1.4. Prava a povinnosti zikonnych zastupcu
Zakonni zastupci maji pravo na informace o pritbéhu a vysledcich vzdélavani ditéte, na
poradenskou pomoc $koly a na vyjadfovani se k podstatnym zalezitostem vzdélavani.

Zakonni zastupci jsou zejména povinni:

- zajistit, aby dité fadn¢ dochéazelo do matetské Skoly,

- na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte,



- informovat skolu o zméné zdravotni zptsobilosti ditéte, o zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pritb¢h vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte Ci ostatnich déti,

- dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi timto Skolnim
fadem,

- poskytovat Skole udaje nezbytné pro vedeni Skolni matriky a dalsi udaje podstatné pro
priubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a neprodlené oznamovat jejich zmény,

- respektovat stanovenou organizaci a provoz Skoly a dodrzovat pravidla stanovena timto
Skolnim fadem,

- hradit uplatu za ptedSkolni vzd€lavani a Skolni stravovani v ptipadech a terminech
stanovenych pravnimi pfedpisy a piisluSnymi vnitinimi ptedpisy skoly

CL 2 PRIJIMANI DITETE A DOCHAZKA

2.1. PfedSkolni vzdélavani se organizuje pro déti ve veku od 2 do zpravidla 6 let. Dité mladsi
3 let nema na pfijeti pravni narok.

2.2. Zapis k predskolnimu vzdélavani se kona v obdobi od 15. biezna do 15. dubna. O pfijeti
rozhoduje feditelka ve spravnim fizeni.

2.3. Reditelka miize pii piijeti stanovit zkusebni pobyt ditéte, jehoz délka nesmi piesahnout 3
mésice.

2.4. Reditelka mateiské §koly pisemné dohodne se zdkonnym zastupcem dochazku ditéte do
matetské Skoly. Pti pfijeti ditéte stanovi po dohod¢ se zdkonnym zéstupcem zpusob a rozsah
stravovani ditéte. Zmény téchto podminek zakonny zastupce véas oznami a dohodne s
matetskou Skolou.

2.5. Dité¢ muze byt piijato k predskolnimu vzdélavani i v pribéhu Skolniho roku, pokud to
umoznuje kapacita matetské skoly.

CL 3 POVINNE PREDSKOLNI VZDELAVANI A OMLOUVANI

3.1. PfedSkolni vzdé€lavani je povinné od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy
dit¢ dosdhne patého roku véku, do zahajeni povinné Skolni dochéazky ditéte.

3.2. Povinné piedskolni vzdélavani je stanoveno v rozsahu 8:00—12:00 hodin kazdy pracovni
den kromé Skolnich prazdnin. Pravo ditéte vzdélavat se v mateiské Skole po celou dobu jejiho
provozu tim neni dotéeno.

3.3. U pfedem znamé nepiitomnosti ditéte plniciho povinné predskolni vzdélavani zakonny
zastupce pozada o uvolnéni ditéte predem v aplikaci ,,Nase MS* nebo osobné. Nepiedvidanou
nepfitomnost omluvi bez zbyteéného odkladu v aplikaci ,,Nase MS* nebo osobné. Reditelka
matefské Skoly je opravnéna pozadovat doloZeni diivodi nepfitomnosti. Na vyzvani feditelky
je zakonny zastupce povinen dolozit davody neptitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dni ode dne
VYZVY.



3.4. U ditéte, pro které neni piedSkolni vzdélavani povinné, zakonny zastupce oznamuje
nepfitomnost ditéte a jeji ditvod bez zbytecného odkladu prostfednictvim aplikace ,,Nase MS*
nebo osobné.

CL 4 INDIVIDUALNI VZDELAVANI DITETE

4.1. Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, miize v
odivodnénych ptipadech zvolit individualni vzdélavani. Ma-li byt dité individualné
vzdélavano pievaznou ¢ast Skolniho roku, je zdkonny zastupce povinen tuto skutecnost
ozndmit feditelce matetské Skoly nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem skolniho roku. V
prubéhu skolniho roku lze individualni vzd€lavani zahajit nejdiive ode dne, kdy bylo
oznameni doru¢eno feditelce matetské Skoly.

4.2. Reditelka matefské $koly doporui zakonnému zéastupci ditéte oblasti, v nichz ma byt dité
individualné vzdélavano. Tyto oblasti vychazeji z Radmcového vzdélavaciho programu pro
predskolni vzdélavani.

4.3. Zpusob ovéfeni: Ovéieni probihd individudlni a pfimétenou formou v klidném prostiedi
matetské Skoly. Jeho cilem je ovéfit Groven osvojovani o¢ekavanych vystupi ditéte v
jednotlivych oblastech ptedSkolniho vzdélavani. Ovéreni zahrnuje zejména kratky rozhovor s
ditétem a zakonnym zastupcem o prubchu individudlniho vzdélavani a zjmech ditéte;
moznost predlozeni portfolia ditéte, pficemz portfolio neni povinnou podminkou ovétent,
ptirozené ¢innosti s ditétem odpovidajici jeho véku a moznostem, naptiklad rozhovor nad
obrazkem, vypravéni, kresbu, jednoduché ¢innosti s poctem a tvary, prostorovou orientaci,
jemnou motoriku, pohyb nebo reakci na instrukcei; a zdvére¢né vyhodnoceni se zdkonnym
zastupcem s piipadnym doporucenim dalsiho postupu pii vzdélavani. Ovéfeni neni
koncipovano jako klasické zkouseni ditéte a respektuje jeho individualni tempo a moznosti.

4.4. Terminy ovéfeni: Radny termin ovéfeni se kond v mésici listopadu. Nahradni termin
ovéfeni se kond v mésici prosinci. Konkrétni den a ¢as ovéfeni sdéli matetska Skola
zakonnému zastupci predem. Zakonny zastupce je povinen zajistit ucast ditéte u ovéteni. O
ovéfeni matetskd Skola vyhotovi zapis.

4.5. Pokud zakonny zastupce nezajisti ucast ditéte u ovéfeni ani v ndhradnim terminu,
feditelka individualni vzdélavani ukonci.

ClL. 5 UKONCENI VZDELAVANI

5.1. Reditelka mateiské $koly miize po predchozim upozornéni pisemné oznameném
zakonnému zastupci rozhodnout o ukonceni piedskolniho vzdélavani, jestlize: a) se dité bez
omluvy nepretrzit€¢ neucastni vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny, b) zdkonny zastupce
zavaznym zpusobem opakované narusuje provoz mateiské Skoly, ¢) ukonceni doporuci v
prabéhu zkusebniho pobytu ditéte 1¢kat nebo Skolské poradenské zatizeni, d) zdkonny
zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani nebo Skolni stravovani ve stanoveném
terminu a nedohodne si jiny termin.

5.2. Rozhodnout o ukonceni nelze v ptipadé ditéte, pro které je predskolni vzdélavani
povinné.



CL. 6 PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY
6.1. Provoz matetské Skoly je od 6:00 do 16:30 hodin.
6.2. Zakladni denni rezim:

e 6:00 — 8:00: prichod déti, spontanni hry a ¢innosti dle volby déti,

e 8:00 — 8:45: ranni hry, didakticky zacilené ¢innosti,

e 8:45-9:15: hygiena a dopoledni svacina,

o 9:15-9:45: didakticky zacilené ¢innosti (skupinové i individualni),
e 9:45-—11:45: pobyt venku,

e 11:50 - 12:30: hygiena a obéd,

e 12:30 — 14:30: odpocinek a relaxace, klidové ¢innosti,

e 14:30 — 15:00: hygiena a odpoledni svacina,

e 15:00 — 16:30: odpoledni ¢innosti a hry, odchod déti dom?.

Uvedeny denni rezim je orientacni a muze byt pfizptisoben aktudlni situaci, véku a
individudlnim pottebam déti a organizaci vzdelavacich ¢innosti; stanovend doba povinného
predskolniho vzdélavani tim neni dotcena.

6.3. Predavani déti: Zakonni zastupci predavaji dité osobné ucitelce, teprve pak mohou
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zéakonni zastupci nebo jimi povéfené osoby na zakladé pisemného povéteni.

6.4. Letni provoz: Provoz matefské skoly 1ze podle mistnich podminek omezit nebo pierusit
V meésici ¢ervenci nebo srpnu, popiipadé v obou mésicich. Rozsah omezeni nebo preruseni
stanovi feditelka po projednani se ztizovatelem. Jsou-li v obci jiné mateiské skoly, feditelka
ve spolupraci se zfizovatelem projedna s jejich fediteli moznosti a podminky ptredSkolniho
vzdélavani déti po dobu omezeni nebo pieruSeni provozu. Informaci o omezeni nebo
preruseni provozu zvetejni feditelka na pfistupném misté ve Skole nejméné 2 mésice piredem;
soucasné zvetejni vysledek tohoto projednani.

Ze zavaznych divodu, kterymi jsou organizacni nebo technické pti¢iny znemoznujici fadné
poskytovani pfedSkolniho vzdélavani, 1ze po projednani se zfizovatelem provoz mateiské
Skoly omezit nebo pterusit i v jiném obdobi. Informaci o omezeni nebo pferuseni provozu
zvetejni feditelka na ptistupném misté ve §kole nejméné 2 mésice predem; jsou-li v obci jiné
mateiské Skoly, zvetejni zaroven vysledek vyse uvedeného projednéni.

6.5. Informovani zakonnych zastupcii: Informace o vysledcich vzdélavani jsou predavany
pti individualnich konzultacich, na tfidnich schlizkdch nebo operativné pii preddvani ditéte.
Mimotadné akce jsou oznamovany na nasténkach v satnach a v aplikaci ,,Nase MS*.

6.6. Z provoznich divodi jsou déti v dobé od 6:00 do 7:00 hodin a od 15:30 do 16:30 hodin
spojovany.

6:00 — 6:30 — vSechny déti se schazi ve tfidé Motylka
6:30 — 7:00 — Slunicka jsou spojeny ve tiidé Motylkl
6:30 — 7:00 — Kocicky jsou spojeny ve tiidé Berusek
15:30 — 16:00 — Slunicka jsou spojeny ve tiidé Motylkl
15:30 — 16:00 — Kocicky jsou spojeny ve tiidé Berusek



15:30 — 16:30 — Hvézdicky jsou spojeny ve tfidé Motylki
16:00 — 16:30 — vSechny déti jsou spojeny ve tiidé Motylka

Cl. 7 BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVi

7.1. Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy jej u¢itel matei'ské skoly pievezme od
zakonného zastupce nebo jim povéiené osoby, az do doby, kdy jej pfeda zakonnému zastupci
nebo jim povétené osobé. Pii zvySeni poctu déti podle pravnich piedpisti nebo pii
specifickych ¢innostech ¢i pobytu v prostiedi narocném na bezpec¢nost urci feditelka dalsiho
pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych piipadech jinou zletilou osobu, kterd je zptisobila
k pravnim ukonim a je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osob¢ vykonavajici ¢innost
matetské Skoly.

7.2. Zdravotni stav ditéte pii prichodu do mateiské skoly: Zakonny zastupce predava dité
do matetské Skoly bez zjevnych znamek akutniho onemocnéni. Do matetské Skoly nema byt
privadéno dité, které vykazuje zjevné znamky akutniho onemocnéni, zejména horecku nebo
zvySenou teplotu, opakované zvraceni, prijem, vyraznou schvacenost ¢i nezvyklou tinavu,
silny nebo zachvatovity kasel, dusnost nebo jiné vyrazné dechové obtize, nahle vzniklou
vyrazku nejasného ptivodu, hnisavy vytok z o¢i nebo jiné zjevné projevy akutniho infekéniho
onemocnéni. Samotna ptitomnost dlouhodobych ¢i chronickych projevi, naptiklad alergické
rymy nebo chronického kasle, neni bez dalSich znamek akutniho onemocnéni automatickym
diivodem k nepiijeti ditéte. Pokud dité pii predavani vykazuje zjevné znamky akutniho
onemocnéni, pedagogicky pracovnik tuto skutecnost projedna se zdkonnym zastupcem. S
ohledem na ochranu zdravi ditéte a ostatnich osob v matef'ské Skole nemusi matetska skola
dité se zjevnymi zndmkami akutniho onemocnéni do kolektivu prevzit.

7.3. Postup pii znamkach akutniho onemocnéni béhem pobytu v mateiské §kole: Pokud
dit¢ v prubehu pobytu v matefské skole vykazuje znamky akutniho onemocnéni, Skola zajisti
jeho oddéleni od ostatnich déti pod dohledem zletilé fyzické osoby a neprodlené informuje
zékonného zastupce, ktery zajisti prevzeti ditéte.

7.4. Zasady bezpecnosti pri ¢innostech:

- Pobyt mimo areal MS: Pii pobytu mimo aredl MS se podet déti na jednoho ugitele idi
pfisluSnymi pravnimi pfedpisy; zdkladni pocet Cini nejvySe 20 déti z béZnych tfid, ptipadné
12 déti ve tfid¢, kde jsou pfitomny déti s pfiznanymi podpirnymi opatfenimi druhého az
patého stupné nebo déti mladsi 3 let. Vyjimecné zvysSeni téchto pocta se fidi prisluSnymi
pravnimi predpisy.

- Pobyt na zahradé: Pedagogicti pracovnici kontroluji stav zahrady i piskovisté pred
zahdjenim her a dbaji na bezpecnost déti pfi vyuzivani hernich prvkd.

- Sportovni a pracovni ¢innosti: Veskeré ¢innosti jsou ptizptisobovany véku a schopnostem
déti. Pfi vytvarnych a pracovnich ¢innostech déti pouZivaji nastroje pod ptimym dohledem
pedagoga.

7.5. Ochrana pred socialné patologickymi jevy: Skola cilen¢ predchdzi projeviim
diskriminace, nepfatelstvi, Sikany a nésili a vytvaii bezpecné socidlni klima.

7.6. Urazy déti: Pii urazu ditéte Skola zajisti bezodkladné poskytnuti prvni pomoci a podle
povahy trazu pfivolani zdravotnické zdchranné sluzby. O trazu neprodlené informuje
zakonného zastupce ditcéte. Evidenci urazii, hlaSeni Grazi a vyhotovovani zaznami o Grazech



provadi Skola v souladu s § 29 odst. 3 Skolského zdkona a vyhlaskou ¢. 64/2005 Sb., o
evidenci Urazi déti, zakt a studenti, ve znéni pozd¢jsich predpist.

CL. 8 ORGANIZACE SKOLNIHO STRAVOVANI

8.1. Skolni stravovani a pitny rezim se fidi vnitinim fadem Skolni jidelny a pfislusnymi
pravnimi predpisy. Stravovani je zajisténo v rozsahu odpovidajicim délce pobytu ditéte v
matefské skole.

8.2. Zakaz donaSeni potravin pro ostatni déti: Do MS neni dovoleno donéget potraviny
urcené ke spolecné konzumaci déti (zejména sladkosti, cukrovinky, dorty pii oslavach, ovoce,
domaci vyrobky apod.). Divodem je ochrana déti s alergiemi, hygiena a podpora zdravého
zivotniho stylu.

8.3. Vlastni strava ditéte: Ditcti, kterému mateiska Skola zajist'uje Skolni stravovani, je
umoznéna konzumace vlastniho jidla doneseného z domova, a to bez nutnosti 1ékatrského
potvrzeni. Vlastni strava miiZe byt kombinovana se Skolni stravou a je ur¢ena vyhradné pro
dan¢ dité. Konzumace vlastni stravy probiha ¢asové a prostorové spolecné se Skolnim
stravovanim. Skola poskytne ditéti nezbytnou pomoc pfi konzumaci vlastni stravy, pokud ji
potiebuje. Zakonny zastupce odpovida za obsah a stav vlastniho jidla pii jeho piedani
matetské Skole. Matetské Skola doporucuje pestré a véku piimétené slozeni vlastni stravy.
Toto doporuc¢eni neni podminkou umoznéni konzumace vlastniho jidla.

CL. 9 ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY

9.1. Déti jsou vedeny k Setrnému zachazeni s hratkami a vybavenim Skoly.

9.2. Zakonni zastupci jsou povinni zachazet s majetkem Skoly Setrné€ a neposkozovat jej.

Cl. 10 DISTANCNI VZDELAVANI

10.1. Matetska skola poskytuje détem, pro které je predskolni vzdélavani povinné, vzdélavani
distanénim zplisobem, pokud z diivodu krizového opatfeni vyhlaseného podle krizového
zékona, natizeni mimotadného opatieni podle zvlastniho zdkona nebo natizeni karantény
podle zdkona o ochrané vetejného zdravi neni moZna osobni pfitomnost vétSiny déti, pro které
je predskolni vzdélavani povinné, z matetské Skoly nebo z odlouceného pracovisté nebo z
nejméné jedné tiidy, ve které se vzdélavaji pouze tyto déti.

10.2. Vzdélavani distanénim zplisobem skola uskutecituje podle ptislusného ramcového
vzdélavaciho programu a Skolniho vzd€lavaciho programu v mife odpovidajici okolnostem.
Déti jsou povinny se takto vzdélavat.

ClL. 11 ZAVERECNA USTANOVENI

11.1. Zamé&stnanci $koly jsou se Skolnim fadem prokazatelné seznameni. Zakonni zastupci
jsou informovani o jeho vydani a obsahu v Satnach a na webovych strankéch skoly.



11.2. Skolni fad je zvefejnén na piistupném misté v budové §koly a zptisobem umoziiujicim
dalkovy pfristup.

11.3. Dnem nabyti ucinnosti tohoto Skolniho fadu se zrusuje skolni fad matetské skoly ucinny
od 1.9. 2025.

11.4. Tento skolni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2026.

Ve Zruci-Senci dne: 1. 9. 2026

Mgr. Markéta Knakalova
feditelka matef'ské Skoly



Ptiloha ¢. 1 — Zaznam o seznameni zaméstnancii se smernici

Podpisem stvrzuji, Ze jsem byl(a) seznamen(a) s obsahem Skolniho ¥adu (smérmice 3/2026) s
ucinnosti od 1. 9. 2026.

Datum: 1. 9. 2026

Jméno a ptijmeni: Podpis:

Dolanskd Kvéta
Duchanova Veronika, DIS.
Judlovalditka
Kokoskova Jana
KotlanovaJana
Kotlanova Zuzana, Bc.
Markovd Andrea, BC.
Némeckova Hana
NOVAEva
PeSicova Anna
Rakova Marcela
ReSova Jana
RichterovAHana
SedivcovaIveta
Spackova Martina
Varcholkova Eliska

Venkrbcova Veronika, Mgr.
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